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Stagiaire Secrétaire - Accueil des Urgences
La société

La Clinique Saint-Pierre O ignies : un hôpital de référence au cœur du Brabant wallon

Souvent quali é d’hôpital « à taille humaine », notre institution se distingue par la solidarité qui unit ses collaborateur.trice.s et ses équipes, ainsi que par l’a ention toute particulière portée à chacun.e de nos
patients. Pour nous, chaque patient.e est unique.

À la CSPO, nos valeurs inspirent et orientent chacune de nos actions : le respect et l’écoute, l’excellence médicale et professionnelle, l’innovation au service des patients, ainsi qu’un véritable esprit d’équipe. Ces
principes constituent le socle de notre identité et nous perme ent de construire, jour après jour, une clinique résolument tournée vers l’avenir.

Rejoignez la CSPO et donnez du sens à votre carrière en participant à une mission collective dédiée à la santé et au bien-être des patient.e.s.

Fonction
Accueil des patients, élaboration de leur dossier médical et prise de téléphone ;

Scan de documents, tri/pliage de courrier, classement de dossiers, encodage… ;

Aide administrative.

Pro l
Etudiant·e en secrétariat, secrétariat médical, travaux de bureau, fonction administrative ;

Être organisé et rigoureux dans son travail ;

Faire preuve de discrétion et précision ;

Savoir faire preuve d’autonomie ;

Avoir l’esprit d’équipe et d’entraide.

O re
Stage non rémunéré de +/- 350 heures pour une période de minimum de 2,5 mois ;

Du lundi au vendredi entre 08h et 17h + prestation d’un week-end sur le stage et de 2 horaires en soirée ;

Tâches d’accueil et tâches administratives ;

Entrée en fonction : mi-août 2026 ;

Horaire : A discuter selon vos disponibilités (entre 80% et 100%), répartition des horaires à dé nir.

Postulez Maintenant
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PARTAGER

Localisation: O ignies

#content
https://www.cspo.be/services/urgences/contact-urgences
https://cspo.talentfinder.be/fr/home.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/index.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/self-application.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/myjobsite/logon.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/index.aspx
https://cspo.talentfinder.be/fr/vacature/123642/detail?p=print&f=pdf#
https://cspo.talentfinder.be/fr/vacature/application/123642/stagiaire-secretaire--accueil-des-urgences/application-form.aspx

